聊城大学大学生创新创业训练计划项目
系统申报操作指南
一、账号登录
学生登陆“数字聊大”后，在“应用中心”找到“大创管理系统”，输入账号密码（初始账号密码为学生的学号）,即可进入系统申报项目。登录后可修改自己的个人密码和补充自己的详细信息。
二、项目申报

1.1 学生登录系统后点击流程管理---立项申请书菜单后，点击页面上所需申报的项目类型按钮[image: image1.png]BIEISRE | | MRS | | BHFRERE



进入项目申报页面。如图1所示，逐项填报。
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图1

1.2若您不确定填写的内容为定稿可点击“暂存”如图2所示。
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图2

1.3暂存后还可以不断修改申请书的内容如图3中第二条项目所示；提交后则不能修改申请书中内容如图3中第一条项目所示此时可联系或者提醒指导教师进行审核。
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图3

小贴士：

（1）学生无法申报项目，可能存在的情况如下：

A：不在申报日期范围内；

B：学生不在申报年级范围内；

C：可能您参加的项目数超过学校的规定。

若出现以上问题可联系学院管理员或技术人员帮忙解决。

（2）学生申报项目需要插入图片或者申报书中有表格信息，解决办法如下：

可在编辑框中点击图标插入图标[image: image6.jpg]


，插入图片时选择“本地上传”，浏览本地文件夹，双击图片即可上传。若要调整图片大小，选中图片，右击，编辑图片属性，重新输入图片的宽和高。具体步骤见图4、5：
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图4                                              图5

（3）填报团队成员、指导教师信息时，如搜索不到，联系学院管理员进行系统添加。
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